UBND QUANBINH TAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON DPoc 1ap — Tw do- Hanh Phiic
CAM TU
S6: 11/QD-MNCT Binh Tan, ngay 10 thang 01 ndm 2020
QUYET PINH

V@ viéc xay dung quy tic @ng xir vin hoa trong nha trudong

Can ct Nghi dinh s 69/2017/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 ctua Chinh
phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu to chic cia Bo Gido duc
va Pao tao;

Can ct Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 ctua Chinh
pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc; Nghi
dinh s6 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 ctia Chinh phu vé viéc stra doi,
bo sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luét Gido
duc; Nghi dinh s6 07/2013/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2013 ctia Chinh phu stra
d6i diém b khoan 13 Piéu 1 ciia Nghi dinh s6 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5
nam 2011 caa Chinh phu vé viéc stra dbi, bd sung mot sb6 diéu cua Nghi dinh sb
75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 ctua Chinh phil quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Giao duc;

Can ct Nghi dinh s6 80/2017/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2017 cta Chinh
pht quy dinh vé méi trudng gido duc an toan, lanh manh, than thién, phong, chdng
bao luc hoc duong;

Cin ctr Thong tu s6 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/04/2019 ciia Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh quy tic Gmg xir trong co s& gido duc mam non, co s& gido duc
pho thong, co sé gido duc thuong xuyén;

Can ctr Quyét dinh s6 1299/QP-TTg ngay 03 thang 10 nim 2018 ctia Thi
tuéng Chinh phii phé duyét Bé 4n “Xay dung van héa tg xir trong truong hoc giai
doan 2018-2025,

QUYET PINH
Piéu 1. Xay dung quy tic tng xt van hoa cla can bd gido vién, nhan vién trong
nha truong, nham thuc hién dung chi truong, duong 16i cua Pang, chinh sach,
phap luat cua Nha nudce, khong ngimg hoc tap, tu dudng va ren luyén dé nang cao
nang lyc, pham chét chinh tri, dao drc nghé nghiép, tmg x1r van hoa dé hoan thanh
t6t nhiém vu duge giao.
Picu 2. Quyet dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac t6 chirc doan thé, cac to chuyén mén va can b gido vién, nhan vién
trong nha trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT;

- Nhu diéu 3; (ba ky)

-Luu VT.

Lé Thi Thanh Xuéan



QUY TAC UNG XU CUA CAN BQ GIAO VIEN, NHAN VIEN
TRUONG MAM NON CAM TU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 11/QD-MNCT ngay 10 thang 01 nim 2020
cua Hiéu truong Truong Mdm non Cam Tu )

. QUY DPINH CHUNG:

Piéu 1. Pham Vi va ddi twong diéu chinh:

1. Quy tic tng xu duoc quy dinh va ap dung cho can b, gido vién, cong
nhan vién dang cong tac trong trudng mam non Cam Th.

2. Ngoai viéc thuc hién quy tic tmg xir cua truong MN Cam Ta .quy dinh
tai van ban nay, CB-GV-NV trong nha truong con phai thuc hién nghiém tac
Quy udc co quan vin hod, Quy ché vin hoa cong sé tai cic co quan hanh chinh
nha nudc theo quy dinh ctia Thi tuéng Chinh phi tai quyét dinh s6 129/2007/QD-
TTg ngay 02/08/2007 va quy dinh vé dao duc nha gido tai quyét dinh sb
16/2008/Qb-BGDDT ngay 16/4/2008 cua Bo GD-DT.

Piéu 2. Quy tic rng xir chung bao gom:

1. Thyc hién nghiém tic cac quy dinh cua phap luat vé quyén va nghia vu
cua cong dan, cua cong chirc, vién churc, nha gido, nguoi lao dong, nguoi hoc.

2. Thuc hién 16i séng lanh manh, tich cuc, quan tam chia sé va giap do
nguoi khac (Thong tu 06/2019 cia BGD&DT).

3. Bao v¢, git gin canh quan co s& gido duc; xay dung moi truong giao duc
an toan, than thién, xanh, sach, dep (Thong tu 06/2019 cuia BGD&DT).

4. Céan bd quan ly, giao vién phai sir dung trang phuc lich sy, phu hop voéi
moi trudong va hoat dong gido duc; nhan vién phai sir dung trang phuc phu hop vaoi
moi trudng gido duc va tinh chat cong viée; Tré phai sir dung trang phuc sach sg,
gon gang phu hop voi lra tudi va hoat dong gido duc; cha me tré va khach dén
truong phai st dung trang phuc phu hop véi moi truong gido duc (Thong tu
06/2019 cia BGD&DT).

5. Khong st dung trang phuc gay phan cam (Thong tu 06/2019 cua
BGD&DT).

6. Khong hut thude, sir dung d6 udng ¢ con, chat cdm trong co so gido duc
theo quy dinh cta phap luat; khong tham gia t€ nan xa hoi (Thong tu 06/2019 cua
BGD&DT).

7. Khong sir dung mang xa hoi dé phat tan, tuyén truyén, binh luan nhiing
thong tin hodc hinh anh trai thuan phong my tuc, trai duong 16i ciia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc hodc 1am anh hudéng xau dén méi truong gido duc.
(Thong tu 06/2019 cia BGD&DT).

8. Khong gian 1an, déi tra, vu khdng, gay hiém khich, quiy réi, ép budc, de
doa, bao Iuc véi nguoi khac (Thong tu 06/2019 cia BGD&DT).



9. Khong lam ton hai dén stc khoe, danh du, nhan phém cua ban than,
ngudi khac va uy tin cua tap thé (Thong tu 06/2019 cia BGD&DT).

10. Cac hanh vi gay phién ha, sach nhiéu; nhin cac loi ich bat hop phap tur
ngudi dén giao dich, cong tac .

11. Banh bac va tham gia cac t€ nan xa hoi, cac hoat dong giai tri khong
lanh manh.

12. Thuc hién dung quy dinh ciia Nha nudc, ciia nganh vé quan hé, tiép xuc
Vi cac to chirc, ca nhan nudc ngoai;

13. Giit gin va phat huy truyén thng lich sir, ban sic van hoa dan toc; bao
v€ bi mat Nha nudc, bi mat cong tac, loi ich quéc gia.

14. trong hdi hop, sinh hoat tap thé:

- Phai ndm duogc nodi dung, chu dé cude hop, hoi thao, hoi nghi. C6 mat
trude gio quy dinh it nhat 05 phat dé 6n dinh chd ngdi va tuan thu quy dinh cua
Ban t6 chitc diéu hanh cudc hop, hoi nghi, hdi thao.

- Tat dién thoai di dong hodc dé & ché d6 rung, mudn st dung thi xin phép
chu toa dé ra ngoai; khong lam anh hudng dén nguoi khac;

- Gill trat ty, tdp trung theo ddi, nghe, ghi chép day du cac ndi dung can
thiét; khong néi chuyén va lam viéc riéng, khong bd vé trude khi két thuc cudc
hop, khong ra ngoai, di lai tuy tién trong phong hop.

- Phét bicu thdo luan theo diéu hanh cla chu toa hodc ban t6 chirc. Y kién
phat biéu phai mang tinh xay dung, thé hién thanh y; ndi dung phai trong tam. Ton
trong ¥ kién ctia nhau, c6 quyén bao luu y kién, nhung phai chip hanh ¥ kién két
luan cta chi toa hodc Nghi quyét cua Hoi nghi; tranh ludn nhung phai bao dam
khong khi doan két, hoa thuan. Loi néi phai tir ton, xung ho phai 18 d6, trong sang
khong duoc ham ho hodc loi dung quyén dugc phét biéu dé gdy mat trat ty lam
anh huéng noi1 dung cudce hop....

- Két thiac cude hop: Pé khach moi hodc lanh dao, cép trén ra trudce; don dep
lai chd ngdi (ban, ghé, ngan ban, trude khi ra vé; khong xo day chen lan...).

15. trong giao tiép qua dién thoai cua nha trudng, Internet:

- Str dung tiét kiém, chi st dung dién thoai dung muc dich cong viéc chung
cta co quan, don vi. Khong sir dung vao viéc riéng.

- Trao d6i ndi dung day du, rd rang cu thé. Am luong vira du nghe, néi nang
tir ton, rd rang, xung ho phai phu hop véi ddi tuong nghe, khong noi qua to thiéu
té nhi, gay kho chiu cho nguoi nghe

- St dung Internet: Thuc hién nghiém tic vé st dung Internet cua nha
truong.

I1. QUY TAC UNG XU CU THE:

Picu 3. Ung xir ctia can bd quan Iy : (Thong tu 06/2019 cia BGD&DT).



1. Ung XU voi tré: Ngon ngir chuan mue, dé hiéu; yéu thuong, trach nhiém,
bao dung; ton trong su khac biét, ddi xur cong béng, léng nghe va dong vién, khich
1€ nguoi hoc. Khong xtic pham, ép budc, tru dap, bao hanh.

2. Ung xur voi gido vién, nhan vién: Ngon ngit chuan muc, ton trong, khich
1¢, dong vién; nghiém tic, guong mau, déng hanh trong cong vi¢c; bao vé uy tin,
danh du, nhan phdm va phat huy ning luc ctia gido vién va nhan vién; doan két,
dan chu, cong bang, minh bach. Khong hach dich, gay kho khin, xtic pham, dinh
kién, thién vi, vu loi, né tranh trach nhiém hodc che giau vi pham, d6 13i.

3. Ung XU voi cha me tré: Ngon ngir chuan muc, ton trong, hd tro, hop tac,
chia sé, than thién. Khong xuc pham, gdy kho khan, phién ha, vu loi.

4. Ung xtr voi khach dén co s¢ giao duc: Ngon ngit chuan muc, ton trong,
lich su, ding myuc. Khong xtc pham, giy khé khan, phién ha.

Piéu 4. Ung xir ciia gido vién (Thong s 06/2019 ciia BGD&PT).

1. Ung xu v6i tré: Ngdn ngir chuan muc, dé hiéu, khen hodc phé binh phu
hop véi dbi tuong va hoan canh; miu muc, bao dung, trach nhiém, yéu thuong;
t6n trong su Khac biét, d6i xir cong bang, tu van, lang nghe va dong vién, khich 18
nguoi hoc; tich cuc phong, chéng bao luc hoc dudng, Xy dung méi truong gido

duc an toan, lanh manh, than thién. Khong x(c pham, gay ton thuong, vu loi;
khong tri dap, dinh kién, bao hanh, x&m hai; khéng thd o, né tranh hoic che gidu
cac hanh vi vi pham ctia nguoi hoc.

2. Ung xtr v&i can bo quan ly: Ngdn ngit ton trong, trung thyc, cau thi, tham
muu tich cuc va thé hién rd chinh kién; phuc ting sy chi dao, diéu hanh va phan
cong cua lanh dao theo quy dinh. Khong xuc pham, gay mat doan két; khong tho
0, Né tranh hodc che gi4u cac hanh vi sai pham ctia can bo quan Iy.

3. Ung xtr v6i dong nghiép va nhan vién: Ngon ngit dting muec, trung thuc,
than thién, cau thi, chia sé, hd trg; ton trong su khac biét; bao vé uy tin, danh du
va nhan pham cia dong nghiép, nhan vién. Khong x(c pham, vO cam, gay mat
doan két.

4. Ung xir v6i cha me tré: Ngon ngit diing muc, trung thuc, ton trong, than
thién, hop tac, chia sé¢. Khdng xuc pham, ap dat, vu loi.

5. Ung xtr voi khach dén co s¢ gido duc: Ngon ngir dung muc, ton trong.
Khong xuc pham, gay kho khan, phién ha.

Piéu 5. Ung xir ctia nhan vién (Thong 7 06/2019 ciia BGD&PT).

1. Ung xur v6i tré: Ngon ngit chuan muec, ton trong, trach nhiém, khoan
dung, gitip d&. Khong gay kho khin, phién ha, x(ic pham, bao luc.

2. Ung x1r voi can bd quan ly, gido vién: Ngon ngir dung muc, trung thuc,
tén trong, hop tac; chap hanh cac nhiém vu dugc giao. Khdng né tranh trach
nhiém, x(ic pham, gay mat doan két, vu loi.



3. Ung xtr voi dong nghiép: Ngon ngit dung muc, hop tac, than thién.
Khong xuc pham, gay mat doan két, né tranh trach nhiém.

4. Ung xtr voi cha me tré va khach dén co so gido duc: Ngon ngir dung muec,
t6n trong. Khong xdc pham, gay kho khian, phién ha.

Picu 6. Ung xir ciia khach dén co sé gido duc (Thong fir 06/2019 ciia
BGD&DT).

1. Ung xt véi tré: Ngon ngir ding muec, ton trong, than thién. Khong xtc
pham, bao luc.

2. Ung xir voi can bo quan ly, gido vién, nhan vién: Ping muc, ton trong.
Khong bia dit thong tin. Khong xic pham tinh than, danh dyw, nhan pham.

I11. QUY PINH VE NGAY - GIO CONG VA THI PUA, KY LUAT:

Piéu 12. V& ngay cong va thi dua.

1. Thi dua trong thang: dugc chia thanh 3 loai:

- Hoan thanh xuit sic nhiém vu - tuong ung loai A: Hoan thanh Xuét sic
nhiém vy dugc giao, nghi c6 ly do khong qua 2 ngay.

- Hoan thanh tét nhiém vu tuong ung loai B: Hoan thanh tdt nhiém vu dugc
giao, nghi c6 ly do khong qua 4 ngay.

- Khong hoan thanh nhiém vu twong tng Cit thi dua: Chua hoan thanh
nhiém vu hodc nghi khéng c6 1y do tir 2h trd 1én, 1am thét thoat 1on tai san nha
truong).

- 2. Thi dua trong ky:

Thi dua trong mot ky duogc tinh diém theo Quy ché thi dua.

3. Thi dua ca nam:

Thi dua trong nim ngoai nhiing tiéu chuan nhu thi dua hang ky, con tinh
thém danh gia theo chuan nghé nghiép dat tir kha trg 1én.

4. Vé ché d6 hoi hop, giang day trong nam:

Di mudn 1 1an nhic nho, tir 1an sau trir 1 diém (S6 diém thi dua trong thang).

Piéu 13. Vé ngay gio' cong.

Nghi khong ¢6 1y do 2 ngay xép loai chua PYC.

Nghi khong ¢6 1y do Ingay nhac nho.

Piéu 14, Thoi gian 1am viéc ciia truong

- P6i v6i Ban giam hi¢u:

Sang : ca truc trude 6h15.
Chiéu: 17h00.
- Déi véi vin phong:
Sang: trudc 7h00 (Néu thu tién trude 6h30).
Chicu: 4h30.

- Déi vdi gido vién:
Ca 1: sang 6h20- chiéu 16h20



Ca 2: sang 6h50- chiéu 17h00

- Péi véi cdp dwong, nhén vién phuc vu:
Sang: 5h45.
Chiéu: 16h00.

* Luu Y: Thiee hién ché d tudan 1am viéc 5 ngay trong tudn, cac bg phdn,
phong ban va tdt ca can bé, giéo vién, nhan vién can nghiém tic thuce hién cac yéu
cdu sau:

- Thuc hién nghiém chinh thoi gian lam viéc va ky luat lao dong. Tuy¢t ddi
khong st dung thoi gian lao dong dé lam viéc ca nhan, ndi chuyén riéng, choi
game.

- Van phong phai ddm bdo van minh, sach dep, an toan.

- Hoan thanh khéi luong cong viéc duoc giao theo ding thoi gian quy dinh,
bao dam sb luong, chét luong va hi¢u qua. Cac van ban dugc giao danh may hoac
bién soan phai dam bao tinh chinh xac vé noi dung, hinh thtrc trinh bay dep, tinh
tham my cao va khong dugc sai chinh td. Mo1 sy cham tré cua cac bo phan, phong
ban va ca nhan phai c6 Iy do chinh dang.

- CB,GV,NV phai tuyét d6i bao mat cac thong tin ctia don vi khi chua dugc
cong bo.

- Bao dam giai quyét kip thoi cac yéu cau, dé nghi cua cac ca nhan, don vi
khéc trong truong theo quy dinh nhu sau:

- Cac bd phan, khéi 16p va phong ban co trach nhiém 1én lich cong tac cia
don vi va cd nhan trén co sé lich cong tac cua truong.

- CB,GV,NV nghi dot xuat vi viéc riéng trong pham vi tir 1/2 ngay try 1én
phai duoc sy dong ¥ cuia lanh dao cip trén truc tiép, trong mot thang nghi dot xuat
khong qua hai 1an. Tir 01 ngdy trd 1én phai duoc sy dong ¥ cia Ban Giam hiéu.

- CB,GV,NV trong thoi gian lam viéc, ¢c6 nhu cu ra khoi truong vi viéc
cong phai bao cdo 1anh dao cap trén truc tiép. Néu ra khoi truong vi viée riéng phai
duoc su ddng ¥ ciia Ban giam hiéu.

- Trong gid truc trua tai trudong, néu CB,GV,NV bo gid truc trua khong c6 1y
do chinh dang, khong b4o cdo Ban giam hiéu, néu bi phat hién coi 1a da vi pham
quy ché va ndi quy ciia nha truong, s& bi phat thi dua trong thang .

- Nhimng gido vién c6 con rudt trong do tuéi mam non dang theo hoc tai
truong, khong duoc day tai 16p c6 con dang theo hoc, ma gido vién d6 phai luan
chuyén di day 16p khac dé tranh su hiéu 1am cta phy huynh.

- Con ruét cua CB,GV,NV hoc tai truong s€ dong gop du 100% theo quy
dinh.

- Nhitng CB,GV,NV vi pham quy ché ciia nha truong da quy dinh tiy theo
muc do vi pham va s6 1an vi pham, néu bi phu huynh phan anh dung su vi¢c da xay



ra dén nha trudng déu phai lam ban tuong trinh va ban ty kiém diém, dong thoi sé
bi phat thi dua trong thang d6. Cu thé:

+ Néu vi pham 1an thtr nhat - Nha trudng nhic nhé va khién trach.

+ Néu vi pham 1an thir hai - Phai 1am ban kiém diém va ha thi dua.

+ Néu vi pham tir 1an tht ba trd 1én, nha trudng sé tién hanh sir Iy theo luét
cong chtrc, vién chic da quy dinh.

- CB, GV, NV khi di hoc cac 16p bdi dudng hodc nang cao ngin va dai han
phai bdo cao vdi Ban giam hiéu vé ké hoach di hoc.

- Mot sd quy dinh chung cho cac bd phan, phong ban va CB,GV,NV toan
truong.

- Céc bo phan c6 trach nhiém ndp béo cao hang thang, quy va téng hop nam
cho BGH trudc thoi gian hop giao ban 2 ngay dé BGH 1am bao cao tong hop.

- CB,GV,NV nghiém tic dam bao ché do héi hop, sinh hoat don vi. Vrfmg
mat phai co ly do.

- Céac b phan, phong ban va cd nhan trong toan truong nghi€ém chinh thuc
hanh tiét kiém dién, nudc, van phong phém va céc vat dung, thiét bi duoc cép phat.
Tuyét doi phai tat cac thiét bi sir dung dién va khoéa cira phong hoc va phong lam
viéc trude khi ra vé.

- Tét ca cac ca nhén trong trudng c6 trach nhiém thuc hién tot quy dinh vé
phong chay chita chay.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. T6 chirc thue hién:

1.Hiéu trudéng chiu trach nhiém phé bién, quan triét dén toan thé can bo,
vién chirc thudc quyén va té chire thuc hién nghiém tic quy tic nay.

2. Phéi hop vai cong doan trong viéc tuyén truyén, phé bién, theo doi, danh
gia.

Piéu 16: Hiéu lye thi hanh:

Quy tic nay dugc thong qua Hoi dong su pham nha trudng va ap dung thuc
hién ttr nam hoc 2019 — 2020.

Trong truong hop co su thay d6i, diéu chinh quy dinh hodc ¢6 cac vin ban
huéng dan cua cap trén thi dugc ra soat bd sung hang nam, quy dinh nay s& duoc
diéu chinh b6 sung cho phu hop, moi sy thay dbi dugc 1anh dao nha truong thong
qua va Hiéu truong quyét dinh thyuc hién./.

HIEU TRUONG
(Da ky)

Lé Thi Thanh Xuin






